	Кандидат в штат
	На должности:


	Дата заполнения:
     
	№



	Фотография
(пришлите по электронной почте 
вместе с заполненной анкетой)
	· ФИО:      
· Дата рождения:       г.; место рождения:      
· Семейное положение:  FORMDROPDOWN 
, дети:  FORMDROPDOWN 
      
· Гражданство:      , загранпаспорт:  FORMDROPDOWN 
      
· Военная служба:  FORMDROPDOWN 
; Судимость:  FORMDROPDOWN 

· Водительское удостоверение:  FORMDROPDOWN 
; автомобиль:  FORMDROPDOWN 

· Гражданский паспорт: №       от       г., орган выдачи      
· Адрес регистрации ( FORMDROPDOWN 
):      
· Адрес проживания ( FORMDROPDOWN 
):      
· Телефоны: домашний      , мобильные      
· Эл. почта:      , дополнительный адрес      
· Мгновенные сообщения: ICQ      , Skype 


Образование, курсы (начиная с первого)

	период (ММ.ГГГГ)
	Вид
	Учебное заведение, Факультет, специальность (для курсов - название курса)

	  .     –   .    
	 FORMDROPDOWN 

	     

	  .     –   .    
	 FORMDROPDOWN 

	     

	  .     –   .    
	 FORMDROPDOWN 

	     

	  .     –   .    
	 FORMDROPDOWN 

	     

	  .     –   .    
	 FORMDROPDOWN 

	     


Знание языков

	язык
	Знание
	Переводческий опыт за последний год
	ОСНОВНЫЕ Тематики ПЕРЕВОДА

	
	
	Письменный
	Устный
	синхронный
	

	Русский
	 FORMDROPDOWN 

	 FORMDROPDOWN 

	 FORMDROPDOWN 

	 FORMDROPDOWN 

	     

	     
	 FORMDROPDOWN 

	 FORMDROPDOWN 

	 FORMDROPDOWN 

	 FORMDROPDOWN 

	     

	     
	 FORMDROPDOWN 

	 FORMDROPDOWN 

	 FORMDROPDOWN 

	 FORMDROPDOWN 

	     

	     
	 FORMDROPDOWN 

	 FORMDROPDOWN 

	 FORMDROPDOWN 

	 FORMDROPDOWN 

	     


Опыт работы (начиная с последнего, включая работу без трудовой книжки и свой бизнес)

	ПЕРИОД (ММ.ГГГГ)
	ОРГАНИЗАЦИЯ, должность (обязанности)
	Причина увольнения
	Зарплата

	  .     –   .    
	     
	     
	      р.

	  .     –   .    
	     
	     
	      р.

	  .     –   .    
	     
	     
	      р.

	  .     –   .    
	     
	     
	      р.

	  .     –   .    
	     
	     
	      р.

	  .     –   .    
	     
	     
	      р.

	  .     –   .    
	     
	     
	      р.

	  .     –   .    
	     
	     
	      р.


Ближайшие родственники
	Родство
	Фамилия, имя, отчество
	Дата рождения
	Место работы и ДОЛЖНОСТЬ

	Мать
	     
	     
	     

	Отец
	     
	     
	     

	Супруг
	     
	     
	     

	Ребенок
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     


Кто Вас может рекомендовать?
	Фамилия, имя, отчество
	Место работы и должность
	Телефон
	адрес электронной почты

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     


Кого Вы можете рекомендовать для работы в нашей компании?
	Фамилия, имя, отчество
	Место работы и должность
	Телефон
	адрес электронной почты

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     


Навыки

	Знание программного обеспечения*
· Тестовые документы (MS Office, OpenOffice)
 FORMDROPDOWN 

· Электронные таблицы (MS Office, OpenOffice) 
 FORMDROPDOWN 

· Обработка растровой графики (Corel, Adobe) 
 FORMDROPDOWN 

· Обработка векторной графики (Corel, Adobe) 
 FORMDROPDOWN 

· Память переводов (Trados, Deja Vu, Transit, Wordfast) 
 FORMDROPDOWN 

	Знание офисной техники*
· Персональный компьютер, ноутбуки
 FORMDROPDOWN 

· Принтеры, сканеры, копиры, МФУ
 FORMDROPDOWN 

· Телефоны, факсы, мини-АТС
 FORMDROPDOWN 

· Контрольно-кассовые машины
 FORMDROPDOWN 

·      
 FORMDROPDOWN 



* Уровни знания: слабо – общее знакомство; хорошо – опытное пользование; отлично – решение сложных задач
· Скорость набора текста:

 FORMTEXT 

   
 знаков в минуту (тест на nabiraem.ru); владение слепым методом набора текста: 
· Другие навыки:
     
Требования к месту работы
· Возможные режимы работы
 FORMCHECKBOX 
 неполный рабочий день,  FORMCHECKBOX 
 5-ти или  FORMCHECKBOX 
 6-ти дневная неделя,  FORMCHECKBOX 
 сверхурочная работа
· Возможность командировок:
 FORMCHECKBOX 
 по области,  FORMCHECKBOX 
 по стране,  FORMCHECKBOX 
 за границей

· Минимальная зарплата (в месяц):
на испытательный срок       р., после       р., через год       р.

· Важные для Вас социальные гарантии (конкретно):
     
· Другие требования к месту работы:
     
Дополнительная информация
· Источники дохода:
 FORMCHECKBOX 
 нет  FORMCHECKBOX 
 зарплата,  FORMCHECKBOX 
 алименты,  FORMCHECKBOX 
 свой бизнес,  FORMCHECKBOX 
 другое      
· Основопологающие планы в жизни и работе:
через 1 год      , через 3 года      
· Ваши сильные стороны:
     
· Ваши слабые стороны: 
     
· Увлечения (за последний год): 
     
· Как долго Вы хотите проработать в нашей компании:
     
· Как долго Вы хотите прожить в вашем регионе:
     
· Когда Вы готовы приступить к работе:
     
· Почему нам выгодно выбрать вашу кандидатуру:
     
· Откуда Вы узнали о вакансии или компании:
     
Что мы должны еще знать при рассмотрении Вашей анкеты
	     


	Подтверждаю, что предоставленные мной сведения 
являются полными и достоверными
	Анкету принял и обработал

	Подпись кандидата 
(ставится на предварительном собеседовании)
	Подпись работника компании 
(ставится после обработки анкеты)


Правила заполнения анкеты
· Анкета заполняется исключительно в электронном виде, распечатывать и заполнять от руки не нужно;

· Анкету следует заполнять наиболее полно, это повысит шанс ее рассмотрения;
· Если Вы не знаете, как заполнить какое-либо поле, поставьте в него курсор и нажмите клавишу F1;
· Если Вы хотите прокоментировать значения любых полей – сделайте это в разделе «Дополнительная информация»;
· Все телефонные номера указываются с кодом города, начиная с кода страны (для России – «+7»);
· Все почтовые адреса указываются в следующем порядке – улица, дом, квартира, населенный пункт (район), область (край, округ), страна;
· Если Вы меняли фамилию, имя или отчество в скобках укажите предыдущие варианты;

· Заполненную анкету с приложенной фотографией отправьте на адрес cv@perevodov.info (с темой «Анкета кандидата»);
Примечания

· Ваша анкета попадает в различные региональные подразделения нашей компании, откуда Вам могут ответить;

· Когда Ваша анкета нас заинтересует, Вам ответят и пригласят на предварительное собеседование;
· Компания оставляет за собой право не ответить на Ваше письмо без объяснения причин;
· В соответствии с действующим законодательством Ваша персональная информация без вашего на то согласия никому не разглашается;
· Все присланные анкеты сохраняются для будущего возможного рассмотрения;
